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MIĘDZYLESKI SZPITAL SPECJALISTYCZNY 

W WARSZAWIE 

04 – 749 Warszawa ul. Bursztynowa 2 

tel. (+48 22) 47-35-301    fax. (+48 22) 815 67 39 

 

Warszawa, dnia 10.11.2021 r. 

Znak sprawy: 1241/ZP/21 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

  

 Dotyczy: Świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych  

                                na okres 24 miesięcy 

 

 

    

 

 

 

         

 

 

 

       Zatwierdzam _____________ 
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I. INFORMACJE OGÓLNE. 

 

1. Zleceniodawca Międzyleski Szpital Specjalistyczny w Warszawie, ul. Bursztynowa 2  

zaprasza do składania oferty na Świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych  

na okres 24 miesięcy. 
 

2. Dokumenty składające się na niniejsze zapytanie ofertowe należy traktować jako poufne i nie 

udostępniać osobom trzecim. 

 

II. WARUNKI PRZYSTĄPIENIA DO POSTĘPOWANIA. 

 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Zleceniobiorcy, którzy spełniają następujące warunki: 

-    spełniają wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

-  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

- dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia;  

 

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

 

1. Zleceniobiorca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

3. Każdy Zleceniobiorca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego 

Zleceniobiorcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywy, powoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Zleceniobiorcę. 

4. Oferta  musi zostać sporządzona w formie pisemnej czytelnie w języku polskim oraz być 

podpisana przez osobę uprawnioną do występowania w imieniu Zleceniobiorcy i zaciągania 

zobowiązań, co powinno wynikać z dokumentu rejestrowego firmy. Upoważnienie  

(w oryginale) do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych 

dokumentów załączonych przez Zleceniobiorcę. 

5. Treść oferty ma być napisana w formie wydruku komputerowego lub nieścieralnym 

atramentem. 

6. Wszystkie dokumenty i oświadczenia w języku obcym należy dostarczyć przetłumaczone  

na język polski przez tłumacza przysięgłego. 

7. Ofertę należy przygotować na (lub) w oparciu o formularz stanowiący załącznik Nr 1  

do niniejszego zapytania ofertowego.  

8. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być umieszczona w zapieczętowanej kopercie 

opatrzonej danymi Zleceniobiorcy oraz napisem: 

 

Znak sprawy: 1241/ZP/21 

 

Oferta na Świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych na okres 24 miesięcy. 

Ilość stron ................. 
      (określić ile kart znajduje się w kopercie) 

 

9.   Dla uzyskania ważności oferta musi zawierać wszystkie wymagane w postępowaniu dokumenty. 

10. Dokumenty, których żąda Zleceniodawca, mogą być przedstawione w formie oryginału  

lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Zleceniobiorcę. 
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11. W przypadku gdy przedstawiona przez Zleceniobiorcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna 

lub budząca wątpliwości co do jej prawdziwości, Zleceniodawca ma prawo żądać przedstawienia 

oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. 

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie 

przez osobę podpisującą ofertę. 

13. Wszystkie strony oferty powinny zostać trwale ze sobą połączone oraz ponumerowane w prawym 

górnym rogu każdej strony. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie ochrony danych osobowych na okres 

24 miesięcy. 

2. Zleceniodawca zastrzega, iż osoby wyznaczone na funkcję Inspektora oraz zastępcy Inspektora 

muszą posiadać łącznie konieczne do tego stanowiska doświadczenie oraz kwalifikacje 

zawodowe, w szczególności: 

a) posiadać fachową wiedzę na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych 

potwierdzoną ukończonymi studiami podyplomowymi z zakresu ochrony danych osobowych; 

b) posiadać fachową wiedzę na temat przeprowadzania audytów wewnętrznych, potwierdzoną 

ukończonymi studiami podyplomowymi o tematyce audyt wewnętrzny; 

Celem wypełniania zadań, o których mowa w art. 39 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

c) posiadać doświadczenie w pełnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych (przed 

rozpoczęciem stosowania RODO, ABI) w podmiocie wykonujących działalność leczniczą, 

zatrudniającym co najmniej 450 osób, przez okres co najmniej 24 miesięcy;  

d) posiadać doświadczenie w pełnieniu funkcji Inspektor Ochrony Danych (przed rozpoczęciem 

stosowania RODO, ABI) w podmiocie z sektora finansów publicznych przez okres  

co najmniej 24 miesięcy; 

3. Zleceniobiorca ma zarejestrować działalność w odpowiednim rejestrze (KRS albo CEiDG)  

na terenie Województwa Mazowieckiego.  

4. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy realizacja zadań Inspektora Ochrony Danych określonych 

w art. 39 Rozporządzenia, tj.: 

a) informowanie Zleceniodawcy oraz pracowników Zleceniodawcy, którzy przetwarzają dane 

osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy Rozporządzenia oraz innych przepisów  

o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie; 

b) monitorowanie przestrzegania Rozporządzenia oraz innych przepisów o ochronie danych oraz 

polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, 

działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach 

przetwarzania oraz powiązane z tym audyty; 

c) udzielanie na żądanie Zleceniodawcy zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 

monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE. 

d) współpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

e) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych  

z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie 

konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych; 

f) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach 

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych; 

g) zgłaszanie naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 

Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

5. Dodatkowo Zleceniodawca między innymi powierza Zleceniobiorcy wykonanie następujących 

zadań, nienaruszających prawidłowego wykonania obowiązków, o których mowa w § 3 ust. 2 

Umowy, tj.: 

a)  w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Zleceniobiorca przeprowadzi audyt systemu ochrony 

danych osobowych u Zleceniodawcy oraz sporządzi i przekaże raport z wraz 

z zaleceniami pokontrolnymi. 

b) opracowanie i bieżące przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych zgodnie z wymogami Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679  

z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

c) przeprowadzanie planowanych audytów systemu ochrony danych osobowych (raz w roku)  

oraz audytów doraźnych, przeprowadzanych w sytuacji powzięcia przez Inspektora wiadomości  

o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystąpienia takiego 

naruszenia, oraz przedkładanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:  

- 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego, 

- 3 dni od dnia dokonania audytu doraźnego. 

6. Przeprowadzanie szkoleń w zakresie systemu ochrony danych osobowych. 

 

 

V. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA. 

 

1. Realizacja zamówienia nastąpi do dnia 30.11.2023 r. 

2. Termin płatności wynosi 60 dni od prawidłowo wystawionej faktury dostarczonej  

do Zleceniodawcy. 

3. Oferty będą oceniane na podstawie kryteriów opisanych w niniejszej zapytaniu ofertowym. 

4. Projekt umowy stanowiący Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego jest integralną częścią 

niniejsze dokumentacji i zapisy w nim zawarte traktuje się jako warunki udzielenia zamówienia. 

 

 

VI. WYKAZ  WYMAGANYCH  DOKUMENTÓW  OD OFERENTA. 

 

1.   Wypełniony  Formularz Ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania 

      ofertowego. 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej - jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. 

3. Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie oraz kwalifikacje zawodowe wskazane  

w Rozdziale IV  Opis Przedmiotu Zamówienia, punkt  2  a) oraz b). 
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4. Kopie dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług (referencje), o których mowa  

w Rozdziale IV  Opis Przedmiotu Zamówienia, punkt  2 c) oraz d).  

5. Jeżeli Zleceniobiorca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 4 składa dokument lub dokumenty, 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

Dokument o którym w pkt. 5 lit. a powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert.  

6.    Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w którym Zleceniobiorca ma siedzibę lub 

miejsce  zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenia złożone przed notariuszem, właściwym organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby, kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym 

Zleceniobiorca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

 

 

Złożenie przez Zleceniobiorcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów albo 

nierzetelnych oświadczeń, mających  istotne znaczenie dla prowadzącego postępowania, zagrożone  

jest karą pozbawienia wolności do lat 3 (art. 233 § 1 KK). 

 

 

 

VII.WYBÓR OFERTY. 

 

1. Zleceniodawca odrzuci ofertę jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) Zleceniobiorca nie złożył wymaganych oświadczeń; 

c) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

 

2. Przy wyborze oferty Zleceniodawca będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 

KRYTERIUM RANGA 

Cena 100 % 

 

2.1 Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad: 
 

Wartość punktowa ceny zakupu jest obliczona wg wzoru: 

                                      

 Cof 

                     Xc  =   ⎯⎯   x   100%   

           CNW 

 

 

Gdzie: 

 Xc  -  wartość punktowa ceny 

 CNW -  najwyższa proponowana cena zakupu 

 Cof -  cena zakupu oferty ocenianej 
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4. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamówienia. 

Zleceniodawca zawrze umowę ze Zleceniobiorcą, którego oferta: 

- odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym. 

- została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria wyboru. 

 

 

VIII. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN DO ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO. 

 

1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem składania ofert Zleceniodawca może 

zmodyfikować treść dokumentów składających się na zapytanie ofertowe.  

2. O każdej zmianie Zleceniodawca zawiadomi niezwłocznie każdego z uczestników postępowania 

oraz zamieści zmianę na własnej stronie internetowej. W przypadku, gdy zmiana będzie 

powodować konieczność modyfikacji oferty, Zleceniodawca może przedłużyć termin składania 

ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania (Zleceniobiorcę i Zleceniodawcę) będą 

podlegały nowym terminom. 

 

 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA WARUNKAMI OFERTY. 

1. Zleceniobiorca związany jest ofertą przez okres 30  dni licząc od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert.  

2. Umowę zawiera Dyrektor w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty ogłoszenia wyniku 

postępowania.  

3. Nieprzystąpienie przez Zleceniobiorcę  do podpisania umowy, w terminie, o którym mowa w ust. 

1, upoważnia Dyrektora do odstąpienia od zawarcia umowy.  

 

 
 


