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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych

na okres 24 miesiecy

Zatwierdzam




I. INFORMACJE OGOLNE.

1. Zleceniodawca Migdzyleski Szpital Specjalistyczny w Warszawie, ul. Bursztynowa 2
zaprasza do sktadania oferty na Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych
na okres 24 miesigcy.

2. Dokumenty sktadajgce sie na niniejsze zapytanie ofertowe nalezy traktowac jako poufne i nie
udostepnia¢ osobom trzecim.

Il. WARUNKI PRZYSTAPIENIA DO POSTEPOWANIA.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Zleceniobiorcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

- spelniajg wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym;

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

I11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Zleceniobiorca przedstawi ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

3. Kazdy Zleceniobiorca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego
Zleceniobiorce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy, powoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Zleceniobiorce.

4. Oferta musi zosta¢ sporzgdzona w formie pisemnej czytelnie w jezyku polskim oraz by¢
podpisana przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Zleceniobiorcy i zaciggania
zobowigzan, co powinno wynika¢ z dokumentu rejestrowego firmy. Upowaznienie
(w oryginale) do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zalgczonych przez Zleceniobiorcg.

5. Tres¢ oferty ma by¢ napisana w formie wydruku komputerowego lub nieScieralnym
atramentem.

6. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia w jezyku obcym nalezy dostarczy¢ przethumaczone
na jezyk polski przez thumacza przysigglego.

7. Oferte nalezy przygotowa¢ na (lub) w oparciu o formularz stanowigcy zatacznik Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi by¢ umieszczona w zapieczgtowanej kopercie
opatrzonej danymi Zleceniobiorcy oraz napisem:
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Oferta na Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych na okres 24 miesiecy.

[los¢ stron .................
(okresli¢ ile kart znajduje si¢ w kopercie)

9. Dla uzyskania wazno$ci oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w postepowaniu dokumenty.
10. Dokumenty, ktorych zada Zleceniodawca, moga by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Zleceniobiorce.



11. W przypadku gdy przedstawiona przez Zleceniobiorce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna
lub budzgca watpliwosci co do jej prawdziwosci, Zleceniodawca ma prawo zada¢ przedstawienia
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

12. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorecznie
przez osobg¢ podpisujaca oferte.

13. Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ trwale ze sobg potaczone oraz ponumerowane W prawym
gornym rogu kazdej strony.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych na okres
24 miesiecy.

2. Zleceniodawca zastrzega, iz 0soby wyznaczone na funkcj¢ Inspektora oraz zastepcy Inspektora
Mmusza posiada¢ tacznie konieczne do tego stanowiska doswiadczenie oraz kwalifikacje
zawodowe, w szczegolnosci:

a) posiada¢ fachowa wiedze na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych
potwierdzong ukonczonymi studiami podyplomowymi z zakresu ochrony danych osobowych;

b) posiada¢ fachowa wiedz¢ na temat przeprowadzania audytow wewngtrznych, potwierdzong

ukonczonymi studiami podyplomowymi 0 tematyce audyt wewnetrzny;
Celem wypehiania zadan, o ktorych mowa w art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

C) posiada¢ do$wiadczenic w petnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych (przed
rozpoczgciem stosowania RODO, ABI) w podmiocie wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,
zatrudniajacym co najmniej 450 osdb, przez okres co najmniej 24 miesigcy;

d) posiada¢ doswiadczenie w petnieniu funkcji Inspektor Ochrony Danych (przed rozpoczgciem
stosowania RODO, ABI) w podmiocie z sektora finanséw publicznych przez okres
€O najmniej 24 miesiecy;

3. Zleceniobiorca ma zarejestrowa¢ dziatalno$¢ w odpowiednim rejestrze (KRS albo CEiDG)
na terenie Wojewodztwa Mazowieckiego.

4. Do obowiazkow Zleceniobiorcy nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych okreslonych
w art. 39 Rozporzadzenia, tj.:

a) informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikow Zleceniodawcy, ktorzy przetwarzaja dane

osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych przepisow

0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepisow o ochronie danych oraz

polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,

dziatania zwickszajace $wiadomos$¢, szkolenia personelu uczeStniczagcego W operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz

monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE.

d) wspotpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych

z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu



takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie

konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

f) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, oraz w stosownych przypadkach

prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

g) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie

ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

5. Dodatkowo Zleceniodawca mi¢dzy innymi powierza Zleceniobiorcy wykonanie nastepujacych
zadan, nienaruszajacych prawidtowego wykonania obowigzkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 2
Umowy, tj.:

a) w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Zleceniobiorca przeprowadzi audyt systemu ochrony
danych osobowych u Zleceniodawcy oraz sporzadzi i przekaze raport z wraz
z zaleceniami pokontrolnymi.

b) opracowanie i biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych
osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
c) przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych (raz w roku)
oraz audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powzigcia przez Inspektora wiadomosci
0 naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia takiego
naruszenia, oraz przedktadanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:

- 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,

- 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego.

6. Przeprowadzanie szkolen w zakresie systemu ochrony danych osobowych.

V. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Realizacja zamdowienia nastapi do dnia 30.11.2023 r.

2. Termin platnosci wynosi 60 dni od prawidlowo wystawionej faktury dostarczonej
do Zleceniodawcy.

Oferty beda oceniane na podstawie kryteriow opisanych w niniejszej zapytaniu ofertowym.
Projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego jest integralng czgscig
niniejsze dokumentacji i zapisy w nim zawarte traktuje si¢ jako warunki udzielenia zamowienia.

~ow

VI. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW OD OFERENTA.

1.  Wypehiony Formularz Ofertowy stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej - jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie oraz kwalifikacje zawodowe wskazane
w Rozdziale IV Opis Przedmiotu Zamowienia, punkt 2 a) oraz b).



4.

5.

6.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug (referencje), o ktorych mowa
w Rozdziale IV Opis Przedmiotu Zamowienia, punkt 2 c) oraz d).

Jezeli Zleceniobiorca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 4 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Dokument o ktorym w pkt. 5 lit. a powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Zleceniobiorca ma siedzibg¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa wyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenia zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby, kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym
Zleceniobiorca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

ZloZenie przez Zleceniobiorce falszywych Ilub stwierdzajgcych nieprawde dokumentow albo
nierzetelnych oswiadczen, majgcych istotne znaczenie dla prowadzgcego postgpowania, zagroione
jest karg pozbawienia wolnosci do lat 3 (art. 233 § 1 KK).

VII.WYBOR OFERTY.

1.

Zleceniodawca odrzuci oferte jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b) Zleceniobiorca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen;

C) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

2. Przy wyborze oferty Zleceniodawca bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
KRYTERIUM RANGA
Cena 100 %

2.1 Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Wartos$¢ punktowa ceny zakupu jest obliczona wg wzoru:

Cof
X = x 100%
Cnw
Gdzie:
Xe - warto$¢ punktowa ceny
Cnw - najwyzsza proponowana cena zakupu
Cot - cena zakupu oferty ocenianej



4. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamowienia.
Zleceniodawca zawrze umowe ze Zleceniobiorca, ktorego oferta:
- odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym.
- zostata uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

VIill. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN DO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

1. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert Zleceniodawca moze
zmodyfikowac tres¢ dokumentow sktadajacych si¢ na zapytanie ofertowe.

2. O kazdej zmianie Zleceniodawca zawiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow postepowania
oraz zamie$ci zmian¢ na wlasnej stronie internetowej. W przypadku, gdy zmiana bedzie
powodowac konieczno$¢ modyfikacji oferty, Zleceniodawca moze przedtuzy¢ termin sktadania

ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania (Zleceniobiorce i Zleceniodawce) beda
podlegaty nowym terminom.

IX. TERMIN ZWIAZANIA WARUNKAMI OFERTY.

1. Zleceniobiorca zwigzany jest ofertag przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

2. Umowe zawiera Dyrektor w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty ogtoszenia wyniku
postepowania.

3. Nieprzystapienie przez Zleceniobiorcg do podpisania umowy, w terminie, o ktorym mowa w ust.
1, upowaznia Dyrektora do odstgpienia od zawarcia umowy.



